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e) Szkolenia i egzaminy kandydatow dla maszynistow - Swiadectwo (uzupetniajgcego) maszynisty

Eksploatowane typy pojazdéw
kolejowych

Program szkolenia
maszynisty
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b
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maszynisty”

Instrukcja RCC-PL 14
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BAF - Wydanie nowego/rozszerzonego
~Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” oraz
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EDT
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* - dotyczy wylgcznie maszynistdéw posiadajgcych ,Swiadectwo (uzupetniajgce) maszynisty.
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SYSTEM ZARZADZANIA BEZPIECZENSTWEM Procedura:

f) Czynnosci po wydaniu ,,Swiadectwa (uzupetniajagcego) maszynisty”.

f).1. Aktualizacja danych zawartych w ,,Swiadectwie (uzupetniajgcym) maszynisty”

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

10)

Rail Cargo Carrier — Poland Sp. z o0.0., dokonuje aktualizacji danych zawartych
w ,Swiadectwie (uzupetniajgcym) maszynisty w nastepujacych przypadkach:

e uzyskania / utraty przez maszyniste dodatkowych uprawnien w zakresie infrastruktury;

e uzyskania/utraty przez maszyniste dodatkowych uprawnien w zakresie pojazdow
kolejowych z napedem;

e uzyskania/utraty przez maszyniste uprawnieh w zakresie znajomosci jezykéw obcych.

e po zaistnieniu ograniczeh w odniesieniu do tresci ,,Orzeczenia” po badaniach
lekarskich, np. ograniczenia zdrowotne;

e zmiany danych zawartych w ,Swiadectwie (uzupetniajgcym) maszynisty”, np. zmiana
danych osobowych, nowe urzgdzenia kontroli prowadzenia pociggu, itp.;

Po zaistnieniu okolicznosci wskazujgcych na koniecznos¢ dokonania aktualizacji zapiséw
w ,Swiadectwie (uzupetniajgcym) maszynisty”, obowigzkiem jego posiadacza jest
dostarczenie bez zbednej zwioki oryginatu ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”
do wydajacego, tj. RCC-PL;

Maszynista zobowigzany jest dostarczy¢ do uprawnionego pracownika Wydziatu Finanséw
i Administracji dokumenty potwierdzajgce nabycie stosownych kwalifikacji bgdz
potwierdzajgce zmiane danych osobowych, ograniczen zdrowotnych itp. wraz
ze ,Swiadectwem (uzupetniajgcym) maszynisty” ;

Maszynista zobowigzany jest do zwrotu oryginat dotychczasowego ,Swiadectwa
(uzupetniajgcego) maszynisty” do uprawnionego pracownika Wydziatlu Finanséw
i Administracji;

Aktualizacji danych zawartych w ,Swiadectwie (uzupetniajgcym) maszynisty” dokonuje sie
bez zbednej zwtoki w oparciu 0 dokumenty przedstawione przez maszyniste;

Aktualizacja nastepuje poprzez wydanie nowego ,Swiadectwa (uzupetiajgcego)
maszynisty” uwzgledniajgcego dane zaktualizowane;

Kopia ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” jest przechowywana w dokumentagii
pracowniczej maszynisty. W RCC-PL przyjmuje sie, ze kopie moze stanowi¢ wytgcznie
skan oryginalnego ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”;

W sytuacji utraty uprawnieh przez maszyniste, aktualizacja danych zawartych
w ,Swiadectwie (uzupetniajgcym) maszynisty” nastepuje z urzedu. Uprawniony pracownik
Wydziatu Finanséw i Administracji, informuje o obowigzku aktualizacji danych przez
maszyniste. Maszynista w terminie 7 dni zobowigzany jest dostarczy¢ do wyznaczonego
pracownika Woydziatu Finanséw i Administracji posiadany oryginat ,Swiadectwa
(uzupetniajgcego) maszynisty”;

Wydanie maszyniécie zaktualizowanego ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”
wymaga dokonania — bez zbednej zwioki — aktualizacji zapiséw w Krajowym Rejestrze
Maszynistéw i Prowadzgcych Pojazdy Kolejowe, przez uprawnionego pracownika Wydziatu
Eksploatacji;

Po dokonaniu aktualizacji ,Swiadectwa (uzupetiajgcego) maszynisty”, uprawnionego
pracownika Wydziatu Finansow i Administracji bez zbednej zwtoki dokonuje stosownych
zmian w ,Rejestrze wydanych Swiadectw (uzupetniajgcych) maszynistow”;
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f).2. Wydanie duplikatu ,,Swiadectwa (uzupetniajacego) maszynisty”.

1)

2)

3)

4)

Maszynista zobowigzany jest do niezwtocznego pisemnego powiadomienia uprawnionego
pracownika Wydziatu Finanséw i Administracji w RCC-PL o utracie (zagubieniu, kradziezy)
,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”;

W miejsce utraconego dokumentu wydaje sie duplikat ,Swiadectwa (uzupetniajgcego)
maszynisty”;

W przypadku braku miejsca w dokumencie ,Swiadectwo (uzupetniajgce) maszynisty”
na dokonanie kolejnych wpiséw, nalezy wydaé maszyniscie ,Swiadectwo rozszerzajgce”.
W takim przypadku na druku blankietu ,Swiadectwa (uzupetiajgcego) maszynisty” w polu
»Informacje dodatkowe” nalezy zamiesci¢ zapis ,Rozszerzenie swiadectwa”;

Pozostate czynnosci po wydaniu duplikatu ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”
sg analogiczne jak opisane w podpunktach 9 i 10 punktu f).1. ,Aktualizacja danych
zawartych w ,Swiadectwie (uzupetiajgcym) maszynisty”;

f).3. Zawieszenie waznosci ,,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”.

1)

2)

RCC-PL zawiesza w catosci lub czesci ,Swiadectwo (uzupetniajgce) maszynisty”, gdy
maszynista przestat spetnia¢ warunki niezbedne do zachowania waznosci ,Swiadectwa
(uzupetniajgcego) maszynisty”;

Decyzje o zawieszeniu w catosci lub czesci ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”,
podejmuje RCC-PL w przypadkach:

a. zawieszenia ,Licencji maszynisty”,

b. nie poddania sie przez maszyniste badaniom lekarskim w wyznaczonym terminie,

c. gdy po zakonczeniu okresowych badaniach lekarskich maszynista nie otrzymat
potwierdzenia spetniania wymagan zdrowotnych, fizycznych i psychicznych do pracy
na stanowisku maszynisty,

d. na skutek uchybien w pracy mogacych spowodowac¢ bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa kolejowego,,

e. w zwigzku ze spowodowaniem przez maszyniste powaznego wypadku, wypadku lub
incydentu - na czas ftrwania postepowania wyjasniajgcego, oraz w razie
uzasadnionego podejrzenia utraty zdolnosci do wykonywania czynnosci maszynisty
lub na zgdanie komisji kolejowej,

f. po przerwie w wykonywaniu czynnosci na stanowisku maszynisty trwajacej co najmniej
6 miesiecy,

g. po uzyskaniu negatywnego wyniku sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci niezbednego
do zachowania waznosci swiadectwa maszynisty,

h. na wniosek wiasciwego organu (Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego — stosownie
do zapisow art. 22b ust. 15 Ustawy z dnia 28 marca 2003r. o transporcie kolejowym),
Panstwowej Komisji Badania Wypadkow Kolejowych),

i. nieusprawiedliwionej dwukrotnej nieobecnosci na szkoleniach (pouczeniach)
okresowych,

j- brak uczestnictwa (bez uzasadnionej przyczyny) w wyznaczonym terminie

w szkoleniu przy uzyciu symulatora pojazdu kolejowego,
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4)

7)

8)

10)

k. nieobecnosci przekraczajgcej okres 1 roku w prowadzeniu okreslonego typu pojazdu
kolejowego lub na infrastrukturze kolejowej (zarzgdcy infrastruktury kolejowej) lub na sieci
kolejowej innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej;

O zawieszeniu ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” uprawniony pracownik

Wydziatu Finanséw i Administracji w RCC-PL zawiadamia pisemnie maszyniste. W pismie

informuje o powodach zawieszenia ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” oraz trybie

dalszego postepowania np.:

e obowigzku poddania sie badaniom lekarskim,

e poddaniu sie sprawdzianowi wiedzy i umiejetnosci,

e koniecznosci odbycia szkolenia doksztatcajgcego,

e koniecznosci odbycie szkolenia doksztatcajgcego oraz jazdy na symulatorze
W wymiarze co najmniej 3 godzin;

W przypadku zawieszenia ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” wymagane jest

dokonanie — bez zbednej zwtoki — aktualizacji zapiséw w Krajowym Rejestrze Maszynistow

i Prowadzgcych Pojazdy Kolejowe, przez uprawnionego pracownika Wydziatu Eksploatacji;

Decyzja o zawieszeniu waznoéci ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” ma rygor

natychmiastowej wykonalno$ci;

W przypadku zawieszenia ,Swiadectwa (uzupemiajgcego) maszynisty” w catosci,

maszynista zobowigzany jest do zdeponowania (zwrotu) oryginatu wydanego ,Swiadectwa

(uzupetniajgcego) maszynisty” u uprawnionego pracownika Wydzialu Finansow

i Administracji w RCC-PL;

W przypadku zawieszenia ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” w catosci lub czeéci

uprawniony pracownik Wydziatlu Finanséw i Administracjii w RCC-PL niezwtocznie

informuje o tym fakcie Dyspozyture RCC-PL oraz Kierownika Wydziatu Eksploataciji;

Pozostate czynnoéci po zawieszeniu ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”
sg analogiczne jak opisane w podpunktach 9 i 10 punktu f).1. ,Aktualizacja danych
zawartych w ,Swiadectwie (uzupetniajgcym) maszynisty”;

W przypadku wniosku Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego o przeprowadzenie kontroli
maszynisty lub zawieszenie waznoéci ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” —
stosownie do zapisow art. 22b ust. 15 Ustawy z dnia 28 marca 2003r. o transporcie
kolejowym, RCC-PL zobligowana jest w terminie 4 tygodni od dnia otrzymania wniosku,
przedtozy¢ Prezesowi Urzedu Transportu Kolejowego ,Sprawozdanie” z wykonanych przez
RCC-PL czynnosci — stosownie do wymogdw okreslonych w art. 22b ust. 16 Ustawy z dnia
28 marca 2003r. o transporcie kolejowym;

Waznos¢ ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” zostaje przywrécona w przypadku:

e ustania przestanek bedacych podstawg zawieszenia,

e poddania sie z wynikiem pozytywnym sprawdzianowi wiedzy i umiejetnosci,

e odbyciu szkolenia doksztatcajgcego zakonczonego pozytywnym wynikiem jazdy
na symulatorze lokomotywy,

e decyzji Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego o przywréceniu ,Swiadectwa
(uzupetniajgcego) maszynisty”;

Decyzje w sprawie przywrdcenia waznosci ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”

podejmuje Kierownik Wydziatu Eksploatacji. Fakt przywrécenia waznosci ,Swiadectwa

(uzupetniajgcego) maszynisty” Kierownik Wydziatu Eksploatacji przekazuje Dyspozyturze

RCC-PL oraz uprawnionemu pracownikowi Wydziatu Finansoéw i Administracji, ktory

zwraca maszyniscie oryginat zdeponowanego ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”;
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11)

Pozostate czynnosci po przywrdéceniu ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”
sg analogiczne jak opisane w podpunktach 9 i 10 punktu f).1. ,Aktualizacja danych
zawartych w ,Swiadectwie (uzupetiajgcym) maszynisty”.

f).4. Cofniecie ,,Swiadectwa (uzupetniajagcego) maszynisty”

1)

2)

3)

4)

Decyzje o cofnieciu ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” podejmuje RCC-PL
w nastepujgcych przypadkach:

a. cofniecia ,Licencji maszynisty”,

b. utraty waznosci ,Licencji maszynisty”,

c. po uzyskaniu ,Orzeczenia” lekarskiego informujgcego o utracie przez maszyniste
zdolnosci do wykonywania pracy na stanowisku maszynisty,

d. po uzyskaniu negatywnego wyniku z ponownego (poprawkowego) sprawdzianu
wiedzy i umiejetnosci maszynistow niezbednego do zachowania waznosci
,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”,

e. gdy ,Swiadectwo (uzupetniajgce) maszynisty” zostato zawieszone, a maszynista nie
stosuje sie do zalecen wydanych przez RCC-PL w zakresie szkolen, termindow
poddania sie badaniom lekarskim, itp.

O cofnieciu ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” uprawniony pracownik Wydziatu
Finanséw i Administracji bez zbednej zwioki powiadamia pisemnie maszyniste.
W przypadku zawieszenia ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” wymagane jest
dokonanie — bez zbednej zwtoki — aktualizacji zapisow w Krajowym Rejestrze Maszynistow
i Prowadzacych Pojazdy Kolejowe, przez uprawnionego pracownika Wydziatu Eksploataciji;
W przypadku cofniecia ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”, maszynista
obowigzany jest do zwrotu oryginatu ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”
wydajgcemu, t. RCC-PL (uprawnionemu pracownikowi Wydziatu Finansow
i Administracji).

Decyzja o zawieszeniu waznoéci ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” ma rygor
natychmiastowej wykonalnosci;

Pozostate czynnosci zwigzane z cofnigciem ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”
sg analogiczne jak opisane w podpunktach 9 i 10 punktu f).1. ,Aktualizacja danych
zawartych w ,Swiadectwie (uzupetiajgcym) maszynisty”;

f).5. Wygasniecie oraz wydawanie odpisu ,,Swiadectwa (uzupetniajagcego) maszynisty”.

1)

2)

3)

,Swiadectwo (uzupetniajgce) maszynisty” wygasa z mocy prawa - z dniem rozwigzania
lub wygasnieciu umowy o prace lub innego stosunku prawnego wigzgcego maszyniste
z RCC-PL;

W przypadku o ktérym mowa w podpunkcie 1) maszynista zobowigzany jest bez zbednej
zwloki zwrécié oryginat posiadanego ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”
do uprawnionego pracownika Wydziatu Finansow i Administraciji;

W przypadku o ktorym mowa w podpunkcie 1) RCC-PL, wydaje maszyniscie odpis
,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” oraz inne dokumenty potwierdzajace
uzyskane kwalifikacje. Wzor odpisu okreslono w Zatgczniku Il do Rozporzadzenia Komisiji
(UE) nr 36/2010 z dnia 03 grudnia 2009r. w sprawie wspoélnotowych wzoréw licenciji
maszynisty, Swiadectw uzupetniajgcych, uwierzytelnionych odpiséw $wiadectw
uzupetniajgcych oraz wnioskdw o wydanie licencji maszynisty zgodnie z Dyrektywag
2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady*;
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4)  Odpis ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” w imieniu RCC-PL wydaje uprawniony
pracownik Wydziatu Finansow i Administracji;

5) Wydany odpis ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”, nieodebrany przez
maszyniste, pozostaje w dokumentacji pracowniczej maszynisty;

6) Pozostate czynnoéci zwigzane z wydaniem odpisu ,Swiadectwa (uzupetniajgcego)
maszynisty” sg analogiczne jak opisane w podpunktach 9 i 10 punktu f).1. ,Aktualizacja
danych zawartych w ,Swiadectwie (uzupetniajgcym) maszynisty”;

7)  Odpis ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” jest jedynie informacjg na temat
posiadanych / nabytych kwalifikacji i w Zzadnym wypadku nie stanowi podstawy
do prowadzenia przez maszyniste pociggow lub pojazdéw kolejowych z napedem — bez
wczesniejszego spetnienia obowigzujgcych wymogdéw prawnych przez innego
pracodawce;

f).6. Tryb odwotania sie od decyzji Kierownika Wydzialu Eksploatacji dotyczacej
~Swiadectwa (uzupetniajacego) maszynisty”.

1)  Odmowa: wydania, aktualizacji, wymiany, wydania duplikatu, zawieszenia, cofniecia
,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” odbywa sie na mocy pisemnej decyzji wraz
z jej uzasadnieniem. W RCC-PL Decyzje wydaje Kierownik Wydziatu Eksploataciji;

2)  Od decyzji Kierownika Wydzialu Eksploatacji w zakresie: wydania, aktualizacji, wymiany,
wydania duplikatu, zawieszenia, cofniecia maszyniscie ,Swiadectwa (uzupetniajgcego)
maszynisty” przystuguje odwotanie do Czionka Zarzgdu RCC-PL;

3)  Odwotanie skifada sie pisemnie wraz z uzasadnieniem w terminie 7 dni, za posrednictwem
uprawnionego pracownika Wydziatu Finanséw i Administracij;

4)  Uprawniony pracownik Wydziatu Finanséw i Administracji po zatgczeniu do odwotania
stanowiska Kierownika Wydziatu Eksploatacji przekazuje odwotanie do Cztonka Zarzgdu
RCC-PL;

5) W RCC-PL rozpatruje sie w sposob bezstronny i obiektywny zlozone odwotanie
w terminie 14 dni od dnia wptyniecia odwotania i wydaje Decyzje wigzgca, ktoéra skutkuje:
a) wydaniem nowego ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty” przez RCC-PL

— w przypadku uznania racji pracownika (maszynisty),

b) powiadomieniem przez RCC-PL (jako pracodawce), maszynisty o odrzuceniu jego
odwotania — w przypadku braku podstaw do uznania racji pracownika (maszynisty).

6) RCC-PL informuje pisemnie (wraz z podaniem uzasadnienia) maszyniste o uwzglednieniu
badz nieuwzglednieniu jego odwotania;
7) Decyzja Cztonka Zarzadu RCC-PL jest ostateczna.

RCC-PL po wydaniu ostatecznej Decyzji w sprawie wydania / aktualizacji / zawieszenia / cofniecia

/ badz, uptywie terminu przystugujgcego na odwotanie, wykonuje czynnosci opisane w podpunktach
9i 10 punktu f).1. ,Aktualizacja danych zawartych w ,Swiadectwie (uzupetniajgcym) maszynisty”.
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g) Whniosek Prezesa Urzgdu Transportu Kolejowego oraz procedura odwotawcza od wniosku
Prezesa UTK o zawieszenie waznosci ,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”.

Zawieszenie ,Swiadectwa
(uzupetniajgcego) maszynisty”

Pisemny wniosek
do RCC-PL

.

Prezes UTK
Whiosek o zawieszenie ,Swiadectwa
(uzupetniajgcego) maszynisty”

e 4

KRMIPPK

,Rejestr wydanych
Swiadectw
(uzupetniajgcych)

EDT
Pisemny wniosek o zmiane decyzji zawieszajacej
,Swiadectwo (uzupetniajgce) maszynisty™*

v

Pisemny wniosek maszynisty

CZ+WE

maszynisty”

skierowanie na badania lekarskie lub
przeprowadzenie dodatkowego sprawdzianu

Rozpatrzenie w ciggu 14 dni* wniosku maszynisty
i ew. podjecie dodatkowych czynnosci, np.
wiedzy i/lub umiejetnosci

%

Decyzja pisemna

NIE

> /\

,Swiadectwo
(uzupetniajgce)

Czy odwotanie maszynisty byto

zasadne?

maszynis

+Rejestr wydanych
Swiadectw
(uzupetniajgcych)

cz

Wydanie decyzji informujgcej o przywréceniu
,Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty”.
Poinformowanie o wyniku Prezesa UTK.

maszynisty / KRMIPPK

f

Pisemna informacja do UTK

f

*  zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 22b ust. 16 ustawy z dnia 28 marca 2003 r.
o transporcie kolejowym po otrzymaniu wniosku od Prezesa UTK o przeprowadzenie kontroli
maszynisty lub zawieszenie waznosci Swiadectwa (uzupetniajgcego) maszynisty nalezy podjgé
wymagane czynnos$ci i w ciggu 4 tygodni (od daty otrzymania wniosku), przedtozy¢ Prezesowi
UTK sprawozdanie z wykonanych czynnosci.




